
   

Die Ummenhofer Baumaschinen GmbH ist ein mi�elständisches Familienunternehmen mit Sitz im schwäbischen 

Pfullendorf. Unser Schwerpunkt liegt im Verkauf, Reparatur und Wartung von Baumaschinen namha'er Hersteller. Weitere 

Geschä'sfelder sind Service, Reparatur, Wartung und Pflege von Nutzfahrzeugen aller Marken sowie der breitaufgestellte 

Mietpark und der professionelle Berge- und Abschleppservice. 

Zur Verstärkung unseres mo�vierten Teams suchen wir ab 01.09.2025: 

AZUBI - Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

Deine Aufgabenschwerpunkte: 

Typische kaufmännische Funk0onen sowie Assistenz- und Sekretariatsaufgaben 

Organisieren der bürotechnischen Abläufe, Arbeits- und Organisa0onsmi�el 

Planen und überwachen von Terminen 

Arbeiten in der Buchführung und Personalwesen 

Unterstützung im Vertrieb 

Überwachung und Organisa0on der Logis0k und Lagerhaltung 

Dein Profil:  

Du hast eine gute Auffassungsgabe, denkst ganzheitlich und organisierst gerne 

Du arbeitest gerne mit Menschen und hast ein technisches Verständnis 

Du bist verantwortungsbewusst, zielorien0ert und flexibel 

Du bist belastbar, zuverlässig und arbeitest gerne im Team 

Du hast Interesse an Fahrzeugen, Baumaschinen und Baugeräten sowie gute Computerkenntnisse 

Wir bieten:  

Die Herausforderung spannende und abwechslungsreiche Aufgaben zu übernehmen 

Einen sicheren Ausbildungsplatz mit sehr guten Übernahmechancen 

Moderne Arbeitsplätze in einem tollen Team 

Ein angenehmes Betriebsklima und eine Firmenkan0ne mit vergüns0gtem Mi�agessen für unsere Azubis 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann komm in unser Team! 

  

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 

Bi�e sende Deine Bewerbungsunterlagen schri'lich per E-Mail oder per Post an:  

Ummenhofer Baumaschinen GmbH 
Hesselbühl 1-2              Erwin Stark 

88630 Pfullendorf      07552 9366516 

      www.ubauma.de  E.Stark@ubauma.de 

 

 

 
  

 

 

 


