
  

Kfm. Mitarbeiter/in für den Vertriebsinnendienst (m/w/d) in Vollzeit 

Wir sind ein dynamisches und innovatives Unternehmen auf der Suche nach einer/einem engagierten kfm. Mitarbeiter/in, um unser Team 

zu verstärken.  

Wenn Sie Leidenschaft fürs Büromanagement haben, kreative Ideen einbringen möchten und gerne in einem vielfältigen Umfeld arbeiten, 

könnte dies die perfekte Gelegenheit für Sie sein. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Pfullendorf suchen wir zum schnellstmöglichen Eintritt: 

Kfm. Mitarbeiter/in für den Vertriebsinnendienst und Büromanagement (m/w/d) 

IHRE AUFGABEN: 

• Erstellung von Angeboten und Auftragsabwicklung in enger Abstimmung mit den Vertriebsmitarbeitern 

• Rechnungstellung und -überwachung 

• Disposition und Betreuung des Mietparks 

• Schnittstelle zwischen Kunden, Lieferanten und unseren Werkstattmitarbeitern  

• Unterstützung der Vertriebsmitarbeiter im Außendienst bei der Vorbereitung von Verkaufsaktivitäten  

• Pflege und Aktualisierung von Kunden- und Lieferantendaten  

• Unterstützung bei der Erstellung von Verkaufspräsentationen 

• Erstellung und Assistenz von Verkaufsberichten und Analysen zur Überwachung für die Vertriebsleistung 

• Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen wie Marketing, Kundendienst und Logistik, um einen reibungslosen Vertriebsprozess 

sicherzustellen. 

SIE BRINGEN MIT:  

• Erfolgreich abgeschlossene/s kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

• Erfahrung im Vertriebsinnendienst oder einer verwandten Position 

• Sehr gute Kenntnisse in MS Office und Verständnis für IT-gestützte Warenwirtschaftssysteme 

• Sehr gute schriftliche und mündliche Kommunikationsfähigkeiten 

• Teamgeist und die Fähigkeit, in einem kooperativen Umfeld zu arbeiten 

• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise und Organisationstalent 

• Fließende Deutschkenntnisse und Englischkenntnisse von Vorteil 

WIR BIETEN:  

• Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem aufstrebenden Unternehmen 

• Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung und Weiterbildung 

• Ein motiviertes und aufgeschlossenes Team 

• Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege  

• Modernes Arbeitsumfeld  

• Attraktives Gehaltspaket 

• Job Rad 

• Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 

 

Wenn Sie bereit sind, sich neuen Herausforderungen zu stellen, freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen. Bitte senden Sie 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive Lebenslauf, Anschreiben und relevanten Zeugnissen an: 

 

 

   

 
 

 

 


