AZUBI GESUCHT!

AUSBILDUNG ZUM
KAUFMANN/-FRAU (m/w/d)
FUR BUROMANAGEMENT

Die Ummenhofer Baumaschinen GmbH ist ein mittelstandisches Familienunternehmen mit Sitz im schwabischen
Pfullendorf. Unser Schwerpunkt liegt im Verkauf, Reparatur und Wartung von Baumaschinen namhafter Hersteller.
Weitere Geschéftsfelder sind Service, Reparatur, Wartung und Pflege von Nutzfahrzeugen aller Marken sowie der
breitaufgestellte Mietpark und der professionelle Berge- und Abschleppservice.

Zur Verstarkung unseres motivierten Teams suchen wir ab 01.09.2024:

AZUBI - Kaufmannl/-frau fiir Bliromanagement (m/wid)

Deine Aufgabenschwerpunkte:

o Typische kaufmannische Funktionen sowie Assistenz- und Sekretariatsaufgaben
o Organisieren der biirotechnischen Ablaufe, Arbeits- und Organisationsmittel

e Planen und iberwachen von Terminen

* Arbeiten in der Buchfiihrung und Personalwesen

o Unterstitzung im Vertrieb

o Uberwachung und Organisation der Logistik und Lagerhaltung

Dein Profil:

¢ Du hast eine gute Auffassungsgabe, denkst ganzheitlich und organisierst gerne

e Du arbeitest gerne mit Menschen und hast ein technisches Verstandnis

e Du bist verantwortungsbewusst, zielorientiert und flexibel

e Du bist belastbar, zuverlassig und arbeitest gerne im Team

e Du hast Interesse an Fahrzeugen, Baumaschinen und Baugeraten sowie gute Computerkenntnisse

Wir bieten:

* Die Herausforderung spannende und abwechslungsreiche Aufgaben zu (ibernehmen

« Einen sicheren Ausbildungsplatz mit sehr guten Ubernahmechancen

e Moderne Arbeitsplatze in einem tollen Team

« Ein angenehmes Betriebsklima und eine Firmenkantine mit verglinstigtem Mittagessen fiir unsere Azubis

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann komm in unser Team!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen schriftlich per E-Mail oder per Post an:

Ummenhofer Baumaschinen GmbH

Hesselbiihl 1-2 Erwin Stark WIR LEBEN
88630 Pfullendorf &, 07552/ 93 665-16 BAUMASCHINEN

& www.ubauma.de g E.Stark@ubauma.de TN e ..




